桃園市楊梅區楊梅國民小學113學年度第2學期教師週會總務處報告事項
114年6月11日(星期三)
[bookmark: _GoBack]【總務主任】這學年停車位嚴重不足，所以總務處即使在後門停車場規劃隱藏車位，但還是常常發生車位不足、擋住出入口或是影響垃圾車進出等事情，所以在這跟大家宣導一下，今天如果有抽到地下停車位的老師，表示你是開車上班，且有停放汽車需求的老師，就請老師上班時，開車來停放，感謝大家。
【事務組】
1. 由於目前正值老鼠繁殖期，已有發現老鼠活動的情形，請各師協助檢查防災背包中的食品是否有被啃咬。也請老師們平時多加留意教室整潔，務必確實關閉門窗，避免老鼠入侵。如有發現老師的蹤跡麻煩告知總務處。目前已聯繫滅鼠廠商處理，感謝各位老師的協助。
2. 有綠手指的班級，麻煩導師，於6/17(二)下班前協助填寫綠手指學生姓名，表單連結https://forms.gle/BHpgAJbTmWrSWnvJ9 。
3. 有登記新學年地下停車場車位抽籤的老師，請於今日會議結束後，至一樓大辦公室辦理抽籤作業。若無法親自出席，請提前告知並委託他人代抽。
【出納組】無
【文書組】無
【幹事】無
【午餐秘書】
1. 為瞭解學生對113學年度下學期學校午餐的意見，發下午餐滿意度調查表，煩請撥冗詢問學生對午餐的感受程度並提供寶貴意見，以利提升午餐品質。另外，教職員工若想表達對午餐的建議可以利用學校首頁->梅小午餐資訊網->午餐滿意度調查填寫電子表單。
2. 本學期午餐導師指導費(300元*5個月=1500元)將於6月底前轉入薪資帳戶，請導師協助指導學生午餐用餐不偏食不浪費，以攝取成長發育所需均衡營養。
	有關暑假愛心午餐數位餐券，本校選擇的是 7日券，下周會發給補助學生通知單及注意事項紙本資料，也會將相關訊息LINE給學年主任，請轉傳給各班導師，再請導師轉知家長。
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